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Premessa

Il presente di Regolamento di contabilita € statmborato con l'obiettivo di fornire un valido
strumento nella predisposizione del documentoaadid una mera ripetizione delle disposizioni
previste dal TUEL e dei principi contabili allegatl decreto legislativo n. 118/2011. Inoltre,
laddove previsto, € stato indicato se le disposizamntenute nel Regolamento devono essere
recepite solo da una parte dei Comuni (per esemgpéalli con oltre 15mila residenti) o se i
contenuti indicati sono facoltativi, lasciando cdisicrezionalita all’ente.



TITOLO I. IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1. Oggetto del Regolamento e ambito di applicaone

Il presente Regolamento disciplina la gestionenamria, economica, patrimoniale e contabile del
Comune di Tresana.

Per quanto non espressamente disciplinato dal meeg&egolamento, si rinvia alle norme del D.
Lgs. 267/2000 e successive modifiche e integrazadrD. Lgs. 118/2011 e successive modifiche e
integrazioni, ai Principi Contabili generali e appti in uso per gli Enti Locali, ai Principi Cortié
emanati dall'OIC in quanto applicabili e alle normerivanti da Statuto e Regolamenti approvati
dal Comune.

Art. 2. Organizzazione e Struttura del Servizio Ecaomico Finanziario

Il Servizio Economico Finanziario, ai sensi dell’&t53 del D. Lgs. 267/2000, si identifica con |l
Settore Economico Finanziario e le sue articolazaperative, che per competenza, in base alle
previsione del Regolamento sull’Ordinamento dedfiidJe dei Servizi € preposta ai servizi di
Ragioneria ed e organizzato in modo da garantagefcizio delle funzioni di coordinamento e di
gestione dellattivita finanziaria del’Ente e giecisamente:

a) la programmazione e i bilanci;

b) larilevazione e dimostrazione dei risultati diti@se;

c) la gestione del bilancio riferita alle entrate

d) la gestione del bilancio riferita alle spese;

e) il controllo e salvaguardia degli equilibri di bileio;

f) irapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;

g) irapporti con I'organo di revisione economico-fzaaria,;
Le articolazioni operative del Servizio Economicmdhziario sono strutturate secondo quanto
previsto dal Regolamento degli Uffici e dei Servizi

Art. 3. Il Responsabile del Servizio Economico Finaziario

Il Responsabile del Servizio Economico Finanzigrimdividuato nel Funzionario incaricato della
direzione apicale dell’'unita operativa individuatgrimo paragrafo dell’art. 2.

Per esigenze funzionali il Responsabile del SesvEZconomico Finanziario puo delegare le
funzioni vicarie in caso di assenza o impedimeetogoraneo.

Il Responsabile del Servizio Economico Finanziaaoche attraverso le varie articolazioni della
struttura di cui all’art. 2:



a) € preposto alla verifica di veridicita delle ystoni di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio di\psione annuale e pluriennale;

b) é preposto alla verifica periodica dello stat@actertamento delle entrate e di impegno delle
spese e piu in generale alla salvaguardia degiiilequdinanziari complessivi della gestione e
dei vincoli di finanza pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sybeposte di deliberazione di Giunta e di
Consiglio di cui al successivo art. 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di alsuccessivo articolo 5;

e) é responsabile della tenuta della contabiliféiEdee nelle forme e nei termini voluti dalla
legge e dal presente regolamento;

f) provvede alle attivita di competenza specificaté Regolamento sul Sistema dei Controlli
Interni;

g) segnala obbligatoriamente al Presidente del iGlimsal Segretario Comunale, allOrgano di
revisione ed alla Corte dei Conti sezione Regiodaleontrollo fatti o atti di cui sia venuto a
conoscenza nell’esercizio delle funzioni che possam suo giudizio, comportare gravi
irregolarita di gestione o provocare danni al’lEmenché comunica per iscritto I'eventuale
verificarsi di situazioni tali da pregiudicare gguilibri del bilancio, cosi come previsto
all'art. 33.

Nell’esercizio delle proprie prerogative, il Respahile del Servizio Economico Finanziario agisce
in autonomia nei limiti di quanto disposto dallgemte normativa applicabile agli Enti Locali in
materia di programmazione e gestione delle rispufbliche.

Art. 4. Parere di Regolarita Contabile

Il parere di regolarita contabile viene espressie guoposte di deliberazione sottoposte alla Giunt
o al Consiglio che comportino spesa o riferimentetti o indiretti alla situazione economico
finanziaria o sul patrimonio. L'eventuale ininfluendel parere di regolarita contabile é valutata da
Responsabile del Servizio Economico Finanziariguéle dichiara I'irrilevanza del proprio parere.
Il parere & espresso dal Responsabile del Ser&zionomico Finanziario sulla proposta di
provvedimento in corso di formazione.

Il parere di regolarita contabile & espresso cguarido a:

a) l'osservanza delle disposizioni contabili previsét D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.;

b) l'osservanza dei principi contabili generali ed leggi previsti dal D. Lgs. n. 118/2011 e
s.m.i.;

c) l'osservanza di disposizioni contenute nel presesgelamento;

d) l'osservanza delle procedure tipiche previste dadinamento contabile e finanziario degli
enti locali;

e) laregolarita della documentazione sotto I'aspetiatabile;

f) la disponibilita di stanziamento sul capitolo sui diniziativa dovrebbe essere
successivamente impegnata;

g) l'osservanza delle norme fiscali;



h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti ecomcorfinanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.
Le proposte di provvedimento in ordine alle quadir qualsiasi ragione, non puo essere formulato il

parere ovvero lo stesso non sia positivo o chesséo®o di integrazioni e modifiche sono restituite
con motivata relazione al servizio proponente.

Non costituiscono oggetto di valutazione del Respbile del Servizio Economico Finanziario le
verifiche inerenti il rispetto di norme e regolamemguardanti aspetti non contabili per i quali
risponde il Responsabile del Servizio che ha appbparere di regolarita tecnica di cui all'a4©,
comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000.

Il parere & sempre espresso in forma scritta awetso procedura informatica.

Art. 5. Visto di Copertura Finanziaria

Il visto di copertura finanziaria della spesa sadfii di impegno definiti con determinazioni datear
dei soggetti abilitati (Responsabili) &€ reso daspmsabile del Servizio Finanziario e riguarda:

a) l'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei commi successivi,
sull’'unita di bilancio e di P.E.G. individuato nalito di impegno;

b) lo stato di realizzazione degli accertamenti dragatvincolata;

c) la giusta imputazione al bilancio annuale o plunade, coerente con il piano dei conti;

d) la competenza del responsabile del servizio praptene

e) l'osservanza delle norme fiscali.
Non costituiscono oggetto di valutazione le vehiéicinerenti il rispetto di norme e regolamenti
riguardanti aspetti non prettamente contabili peali risponde il Responsabile del Servizio che ha
sottoscritto la determinazione d'impegno di spesa.

| provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiasigione, non puo essere rilasciato il visto di
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatpaso che necessitino di integrazioni e modifiche
sono restituite con motivata relazione al servpigponente.

Qualora si verifichino situazioni gestionali di eweble gravita tali da pregiudicare gli equilibrilde
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziapiod sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria con le modalita di cui alfemlo 26.

Il visto € sempre espresso in forma scritta 0\athso procedura informatica.

Art. 6. Competenze dei Responsabili di servizio

Ai Responsabili di servizio, nei limiti delle furmrii a ciascuno di essi assegnate, compete:

a) la predisposizione delle proposte di bilancio dakspntare al Servizio Economico
Finanziario, nelle modalita dallo stesso defingégborate sulla base dei dati in proprio
possesso e nel rispetto degli indirizzi formulat 8indaco e dagli Assessori, ivi inclusi gli
elementi necessari alla costruzione dei documepticjrammazione dell’Ente;
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b) il costante monitoraggio sul’landamento delle dstr& delle spese, con obbligo di
tempestiva segnalazione al Responsabile del Sertdzonomico Finanziario di eventuali
criticita, anche prospettiche;

c) la predisposizione delle proposte di modificazidiedle previsioni di bilancio da sottoporre
al Servizio Economico Finanziario nelle modalitiaatesso definite;

d) l'elaborazione di relazioni sull'attivita svolta &ini della predisposizione della relazione
illustrativa da allegare al rendiconto;

e) l'accertamento delle entrate di propria competemzammediata trasmissione, al Servizio
Economico Finanziario, della documentazione diadwomma 3 dell’art. 179 del D. Lgs. n.
267/2000, ai fini del’'annotazione nelle scrittwentabili;

f) la sottoscrizione, degli atti d'impegno di spesd#raserso le determinazioni di cui
all'articolo 183, c. 9 del D. Lgs. n. 267/20@0la loro trasmissione al Servizio Economico
Finanziario;

g) la sottoscrizione degli atti di liquidazione di @lifart. 184 del D.Lgs. n. 267/2000

| Responsabili dei Servizi, nellambito delle risjpe2 competenze organizzative collaborano con il
Servizio Economico Finanziario e forniscono gli reénti necessari per lI'espletamento delle
funzioni di gestione e di controllo dell’attivittnfinziaria, economica e patrimoniale dell’Ente.

| Responsabili dei Servizi sono responsabili daiadibilita, chiarezza e rigorosita tecnica degli
elementi informativi resi disponibili, anche ai ifidella verifica di veridicita delle previsioni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di speli competenza del Responsabile del Servizio
Economico Finanziario.




TITOLO II. PIANIFICAZIONE - PROGRAMMAZIONE - PREVEIONE

Art. 7. La programmazione

1. Il raggiungimento dei fini sociali e lo sviluppo @wmico e civile della collettivita &
attuato attraverso la valutazione preliminare detiadizioni interne ed esterne in cui opera
I'ente al fine di organizzare efficacemente ed @éfintemente le attivita e le risorse
necessarie per conseguire 'attuazione delle dmaigiolitiche e gestionali.

2. In particolare:

la programmazione strategidadividua i principali obiettivi che I'amministraane
intende perseguire entro la fine del mandato anstriivo, quali risultati attesi di
significativa rilevanza per la comunita di riferinte. Gli strumenti della
programmazione strategica, che si riferisce ad nizzonte temporale pari a quello
di durata del mandato amministrativo, sono codtitui

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)diriazi strategici;

la programmazione operativadividua i programmi che si intendono realizzaey
il perseguimento degli obiettivi strategici ed latévi obiettivi operativi annuali da
raggiungere. Gli strumenti della programmazionerapea, che si riferisce ad un
orizzonte temporale triennale, sono costituiti:
a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) —etilvi per
missioni e programmi;
b) dal bilancio di previsione;
c) da tutti i documenti di programmazione sett@iarevisti dalla normativa
vigente;

la programmazione esecutidalinea le singole azioni e fasi attuative infraal da
porre in essere per il raggiungimento degli obvetbiperativi annuali. Gli strumenti
della programmazione esecutiva sono costituiti da:
a) il piano esecutivo di gestione redatto in forma gkfinata (se approvato — cfr
art. 13 del presente regolamento)
b) il piano delle performance

Art. 8. Il documento unico di programmazione

1.

Il DUP costituisce, nel rispetto dei principi diaradinamento e coerenza dei documenti
di bilancio, il presupposto necessario di tuttigltiri documenti di programmazione.

La sezione strategica del DUP ha una durata pgtiedla del mandato amministrativo

ed e sottoposta ad aggiornamento da parte del @an€omunale, su proposta della
Giunta Comunale, qualora in sede di presentazieh®UdP, sezione operativa, relativa
al triennio successivo, sia necessario modificdirelgettivi strategici o sia modificato
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in modo significativo il quadro normativo di rifemento. La riformulazione degli
obiettivi strategici deve essere adeguatamenteviauati

3. L'organo esecutivo e i singoli servizi dell'ental®rano e predispongono i programmi e
i relativi obiettivi operativi: a tal fine concomo alla formazione del DUP tutti i
responsabili dei servizi, per le rispettive compet unitamente ai relativi assessorati.

4. La responsabilita del procedimento compete al Respnile del Settore Economico
Finanziario che cura il coordinamento generale 'akiVita di predisposizione del
Documento Unico di Programmazione e provvede aliafsale stesura.

5. Il parere di regolarita tecnica sul DUP deve esgspmresso dal Responsabile del Settore
Economico Finanziario unitamente ai responsalailiseérvizi;

6. Il parere di regolarita contabile sul DUP e espoes&l Responsabile del Settore
Economico Finanziario.

7. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta appaoWl Documento Unico di
Programmazione e lo presenta al Consiglio Comumaddiante deposito presso la casa
comunale e relativa comunicazione ai consiglieer, fapprovazione entro il successivo
30 settembre o comunque in tempi utili per 'ap@oone della successiva nota di
aggiornamento.

8. La deliberazione di Giunta che approva il Documedtoco di Programmazione viene
trasmessa all’Organo di Revisione per I'espressibglerelativo parere che deve essere
formulato entro cinque giorndalla ricezione dell’atto.

9. Il parere dell’ Organo di Revisione deve esseresoes disposizione dei consiglieri
prima della data prevista per I'approvazione detioento Unico di Programmazione
da parte del Consiglio mediante le modalita dialwtomma 7.

10.Nel caso in cui alla data del 31 luglio risulti @Bata una nuova amministrazione, il
termine di approvazione del DUP deve avvenire e@@ogiorni dall’approvazione
delle linee programmatiche di mandato.

11.Le modalita di convocazione della seduta del cdiwsigomunale che approva Il
Documento Unico di Programmazione sono le medesimeeiste dal regolamento del
consiglio per I'approvazione del Bilancio di Pravise.

12.1 consiglieri comunali e la Giunta hanno facolta pliesentare, in forma scritta,
emendamenti al DUP entro 15 giorni dall’avvenutpato presso la casa comunale;
tale termine si intende ordinatorio.

13.Ai fini della loro eventuale approvazione, gli endamenti devono essere corredati dal
parere tecnico in merito alla conformita con glieibvi strategici ed operativi ed alla
conformita con il quadro normativo vigente espressd Responsabile del Servizio
interessato e dal Responsabile del servizio firemnz;

14.Su ogni emendamento deve essere acquisto il pdedtergano di revisione.

Art. 9. Nota di aggiornamento al DUP
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La nota di aggiornamento al DUP deve essere redatdtora i cambiamenti del contesto

esterno si riverberano sulle condizioni finanziagieperative dell’ente e/o quando vi siano

mutamenti degli obiettivi operativi dell’ente.

Conseguentemente la nota di aggiornamento al DW@Phpn essere presentata se si verificano

entrambe le seguenti condizioni:

» il DUP e gia stato approvato in quanto rappresmatategli indirizzi strategici e operativi
del Consiglio;

* non sono intervenuti eventi da rendere necessaggibrnamento del DUP gia approvato.

Lo schema di nota di aggiornamento al DUP si camfigcome lo schema del DUP definitivo,

pertanto & predisposto secondo i principi predali'allegato n. 4/1 al d.lgs 118/2011.

La nota di aggiornamento al DUP deve essere apf@owlla Giunta unitamente

all'approvazione dello schema del bilancio di ps®ne.

Anche la nota di aggiornamento al DUP pu0 essegetty di emendamenti. A tal fine si

applica la disciplina del presente regolamentoipta\per I'approvazione del DUP.

Il Consiglio Comunale approva la nota di aggiornatoeal DUP e il bilancio di previsione, con

un unico atto deliberativo;

La deliberazione che approva il bilancio di premis& eventualmente oggetto di emendamenti

da contestualmente atto che risulta analogamendificada la nota di aggiornamento al DUP.

Art. 10. La formazione del bilancio di previsione

1.

I Segretario Comunale coordina [Iattivita attras@r riunioni preliminari per
I'individuazione delle diverse esigenze e per léeopta da assegnare agli interventi di
spesa.

Nel corso degli incontri &€ fatto specifico onere iddividuare gli obiettivi esecutivi di
gestione in coerenza con gli obiettivi strategidiaggerativi inseriti nel DUP tenendo conto
delle risorse umane, finanziarie e strumentali apdsizione di ogni singolo servizio
secondo I'iter descritto successivamente.

Sulla base dei risultati delle analisi e dei confrali cui al punto precedente il servizio
finanziario verifica la compatibilita delle propespervenute con I'insieme delle risorse
ipotizzabili ed elabora un primo schema di bilanitn@anziario.

Contestualmente i responsabili dei servizi e I'amasecutivo con il supporto del servizio
finanziario, elaborano una prima ipotesi di obiatgiestionali, di cui al piano esecutivo di
gestione.

L’attivita ricognitiva delle risorse a disposiziomell’ente e il processo di definizione dei
fabbisogni finanziari e degli obiettivi gestionakeve terminare entro il 15 ottobre al fine di
predisporre lo schema del bilancio di previsione t@mpo utile per sottoporlo
all’approvazione della Giunta entro il 15 novembre.

Art. 11. Lo schema del bilancio di previsione e ialativi allegati
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1. Lo schema di bilancio di previsione finanziario & telativa nota integrativa sono
predisposti e approvati dall'organo esecutivo enirol5 novembre di ogni anno,
contestualmente all’'approvazione, da parte del mied® organo, della nota di
aggiornamento al DUP.

2. Nello stesso termine sono predisposte e approegpedposte di deliberazione di cui all'art.
172, terzo comma del D. Lgs. 267/2000.

3. Lo schema del bilancio finanziario e la nota di iaggamento al DUP predisposti
dall'organo esecutivo, sono trasmessi all'organwsione per il parere di cui all'art. 239,
secondo comma, lettera b) del D. Lgs. 267/2000.

4. |l parere di cui al precedente comma e rilasciatree 15 giorni dalla trasmissione della
documentazione e comunque almeno 15 giorni primida ddata di convocazione del
consiglio comunale per la sessione di bilancio.

5. Lo schema di bilancio annuale, unitamente agligate alla nota di aggiornamento al DUP
e alla relazione dell'organo di revisione, € présn all'organo consiliare mediante
deposito presso la casa comunale e relativa coramimice ai consiglieri almeno 15 giorni
prima della data di convocazione del consiglio caoala per la sessione di bilancio.

Art. 12. Sessione di hilancio

1. L'esame dello schema di bilancio e dei relativegdlti da parte dell'organo consiliare &
programmato in apposita sessione di bilancio.

2. | consiglieri comunali e la Giunta hanno facolta piesentare, in forma scritta,
emendamenti agli schemi di bilancio entro settergidal ricevimento della comunicazione
di avvenuto deposito degli atti;

3. Gli emendamenti devono indicare i relativi mezzicdpertura finanziaria in modo da non
alterare gli equilibri di bilancio.

4. Le proposte di emendamento al fine di essere pwstdiscussione e in approvazione
devono riportare i pareri di cui all'art. 49 delldys. 267/2000 e il parere dell’organo di
revisione.

5. |l parere di regolarita tecnica e rilasciato dapensabile del servizio interessato.

Nei casi in cui il responsabile del servizio noma #ndividuabile, il parere di regolarita
tecnica é rilasciato dal responsabile del servimanziario.

7. La delibera di riaccertamento ordinario che intend dopo l'approvazione dello schema
del bilancio di previsione e prima dell'approvazodello stesso da parte del Consiglio,
comporta necessariamente la presentazione di umdanmento da parte della Giunta per
modificare lo schema del bilancio di previsionesaikultanze del riaccertamento ordinario.
Trattandosi di emendamento obbligatorio non & rearés il rispetto dei termini previsti
dal precedente comma 3.

8. L’approvazione di emendamenti al bilancio di préemie comporta il recepimento degli
stessi nella nota di aggiornamento al DUP.

9. La votazione del Consiglio riguardera pertanto illatcio di previsione e la nota di
aggiornamento cosi come emendati dalle proposteatesiglieri.
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10. Qualora norme di legge dilazionino i termini dedleliberazione di bilancio, le scadenze di

cui ai commi precedenti sono prorogate di pari data

Art. 13. Il piano esecutivo di gestione

Il piano esecutivo di gestione, anche se non ohbbigo per questo ente potra essere
adottato. In tal caso il piano sara redatto in farsemplificata.

Il contenuto del piano esecutivo di gestione (PEGStituito dagli obiettivi di gestione e
dall'affidamento degli stessi ai responsabili d=ivizi unitamente alle necessarie dotazioni,
deve essere riferito alla struttura organizzatied'ente nelle sue articolazioni in servizi e
centri di costo, ognuno con il proprio responsabile

In particolare gli obiettivi di gestione sono esgghti in modo da consentire l'attivazione
delle responsabilitd di gestione e di risultato mseiggetti individuati nella struttura
dell'ente.

Il piano esecutivo di gestione deve consentireffidare ai responsabili dei servizi i mezzi
finanziari specificati nei macroaggregati di spesselle categorie di entrata.

Il piano esecutivo di gestione nella parte finanaiacontiene:

a. la quantificazione delle risorse di competenza eesiduo destinate a ciascun
programma ed a ciascun centro di responsabilitdlpaggiungimento dei risultati
attesi (budget di competenza);

b. per il primo esercizio, la quantificazione delleesp da pagare e delle entrate da
incassare nell’esercizio di riferimento, in coeramon gli stanziamenti di bilancio e
con i vincoli di finanza pubblica (budget di cassa)

Art. 14. Processo di formazione del Piano Esecutivdi Gestione

1.

Il procedimento di formazione del piano esecutiva@e@stione inizia con la richiesta delle
previsioni di entrata e spesa ai responsabili derizgi da parte del responsabile del servizio
finanziario. Il responsabile del procedimento 8élgretario Comunale.
Coerentemente con le attribuzioni organizzativecidiscun centro di responsabilita, i
responsabili danno concretezza agli obiettivi operdormulando, per quanto di rispettiva
competenza, una prima ipotesi di obiettivi gestlonsonché le richieste di risorse
necessarie alla loro realizzazione.
Il Segretario Comunale, sulla base delle direttmpartite dalla Giunta durante gli incontri
finalizzati alla predisposizione del bilancio diepisione e delle proposte formulate dai
responsabili, negozia gli obiettivi e le risorseella valorizzazione dei rispettivi ruoli e
connesse responsabilita nonché nel rispetto delcipio di trasparenza dei processi di
pianificazione e di programmazione dell’ente.
Al termine del processo di negoziazione il Segiet@omunale, in collaborazione con i
responsabili dei servizi e con I'organo esecutivo:

a) provvede a formulare gli obiettivi tenendo contdleleisorse complessivamente

attribuite ai programmi nel Documento Unico di Pramgmazione;
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b) elabora la proposta di piano esecutivo di gestione.

5. La Giunta Comunale, previa verifica della congruiadella coerenza della proposta di
piano esecutivo di gestione con il DUP e con leetlive impartite, approva il piano
esecutivo di gestione, entro 20 giorni dall’approeae del bilancio.

6. Nelle more dell’approvazione del nuovo Piano eseoudi gestione, gli enti gestiscono le
previsioni di PEG incluse nell’'ultimo documento apyato.

Art. 15. Pareri sul Piano Esecutivo di Gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecutivauttetle delibere di variazione sono
corredate dal parere di regolaritd tecnica dei oespbili dei servizi e del segretario
comunale e dal parere di regolarita contabilerdsponsabile del servizio finanziario.

2. Il parere di regolarita tecnica certifica la failitd degli obiettivi di gestione contenuti nel
PEG in relazione alle risorse assegnate a ciasesponsabile. Tale parere deve essere
espresso e fa diretto riferimento agli obiettivisgenali che sono assegnati. In caso di
parere negativo esso deve essere espresso e demitamotivato.

3. Inoltre, il parere di regolarita tecnica certifita coerenza degli obiettivi del PEG con i
programmi del DUP.

Art. 16. Modifiche alle dotazioni e agli obiettiviassegnati ai servizi

1. Qualora il responsabile del servizio ritenga neagasuna modifica della dotazione
assegnata dall'organo esecutivo, propone la stemsamotivata relazione indirizzata al
capo dell'amministrazione, tramite il servizio fnzaario. La relazione contiene:

a. le valutazioni del responsabile del servizio dahfoudi vista tecnico gestionale ed
economico-finanziario;

b. idati finanziari sullo stato degli accertamentiegli impegni;

c. idati e le notizie sullo stato di attuazione desgrammi nonché sulla realizzazione
degli obiettivi assegnati con il piano esecutivaydstione

d. le valutazioni del responsabile del servizio riferalle conseguenze in termini di
programmi di spesa e di obiettivi gestionali cheivdeo dall'eventuale mancata
accettazione totale o parziale della proposta diifiaa;

e. le valutazioni del servizio finanziario con rife@mto al coordinamento generale
delle entrate e delle spese di bilancio.

2. L'organo esecutivo motiva con propria deliberaziole mancata accettazione o
I'accettazione con varianti della proposta di miedidella dotazione o degli obiettivi.

3. L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori dati elmenti integrativi di giudizio al
responsabile del servizio o al servizio finanziario

4. La deliberazione dell'organo esecutivo e adottat@oedieci giorni dal ricevimento della
relazione del responsabile del servizio.

5. Le modifiche delle dotazioni agli obiettivi assegre servizi non possono essere disposte

oltre il 15 dicembre.
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Art. 17. Inammissibilita e improcedibilita delle ddiberazioni degli organi collegiali

1.

| casi di inammissibilita e improcedibilita delleltberazioni consiliari e di giunta che non

sono coerenti con gli obiettivi strategici ed opmtia del Documento Unico di

programmazione sono i seguenti:

- mancanza di compatibilita con le previsioni dei miefinanziari e delle fonti di
finanziamento dei programmi;

- contrasto con le finalita dei programmi indicati D&JP;

- mancanza di compatibilita con la previsione dellsonse finanziarie destinate alla
spesa;

- mancanza di compatibilita con le risorse umane ranstntali destinate a ciascun
programma;

- mancanza di coerenza con le previsioni degli stntmerbanistici e relativi piani di
attuazione e con i piani economico-finanziari;

- contrasto con gli obiettivi formulati per gli orgami gestionali dell’ente.

Le proposte di deliberazioni non coerenti con itdimento unico di programmazione sono

dichiarate inammissibili o improcedibili. L’'inamnsibilita e rilevata nei confronti di una

proposta di deliberazione gia esaminata e discusaanon approvata. L'improcedibilita e

rilevata nei confronti di una proposta di delibeo@z non ancora esaminata e discussa.

Le pregiudiziali di inammissibilita e improcediidi nei confronti delle proposte di

deliberazione della giunta comunale e del consigbmunale possono essere rilevate dal

Sindaco, dai singoli Assessori, dal Segretario Coale, dai responsabili dei servizi e dal

responsabile del servizio finanziario in sede giressione dei pareri previsti dalla legge.

Art 18. Le variazioni di bilancio e di PEG

1.

Il responsabile del servizio finanziario, dietrghiesta scritta e motivata dei responsabili dei
servizi, puo effettuareon provvedimenti da definire “determinazioni” e dassificarsi con
sistemi di raccolta che individuano la cronologiegld atti e l'ufficio di provenienza, per
ciascuno degli esercizi di bilancio approvato,dguenti variazioni sia in termini di competenza
che in termini di cassa:

a) le variazioni di PEG o di bilancio, consistentistorni di fondi compensativi fra capitoli di
entrate appartenenti alla medesima categoria eafpéoli di spesa appartenenti allo stesso
macroaggregato escluse le variazioni dei capifgdiastenenti ai macroaggregati riguardanti
i trasferimenti correnti, i contribuiti agli investenti, ed ai trasferimenti in conto capitale,
che sono di competenza della Giunta,

b) le variazioni di bilancio che si rendono necessal corso della gestione e comunque
entro il 31 dicembre, consistenti in:
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1) riduzione di stanziamenti di capitoli di spesateammini di competenza e in termini
di cassa, e di incremento di pari importo dei elati stanziamenti di capitoli di
spesa riguardanti il fondo pluriennale vincolaton @onseguente variazione nelle
annualita successive della dotazione del FondoidPlinale vincolato iscritto in
entrata e della dotazione dei correlati stanziantmiapitoli di spesa;

2) incremento di stanziamenti di capitoli di spesaermini di competenza e in termini
di cassa, con decremento di pari importo dei tatirgtanziamenti di capitoli di
spesa riguardanti il fondo pluriennale vincolaton @wonseguente variazione sulle
annualita successive della dotazione del FondoidPinale vincolato iscritto in
entrata e dei correlati stanziamenti di capitokspkesa.

c) Le variazioni di bilancio riguardanti l'utilizzo #la quota vincolata del risultato di
amministrazione definitivamente accertato derivamta stanziamenti di bilancio
dell’esercizio precedente corrispondenti a entvateolate, in termini di competenza e di
cassa. Tali variazioni sono di competenza dellataiin caso di esercizio provvisorio.

d) Le variazioni di bilancio riguardanti l'utilizzo tla quota vincolata del risultato di
amministrazione_presuntalerivanti da stanziamenti di bilancio dell’eseiaiprecedente
corrispondenti a entrate vincolate in termini dingetenza e di cassa. Tali variazioni sono
di competenza della Giunta in caso di esercizio\sorio;

e) Le variazioni di bilancio necessarie ad adeguargpg importo, le previsioni di capitoli di
entrata presenti al titolo 5 “Entrate da riduziahettivita finanziaria”, tipologia 400 “altre
entrate per riduzione di attivita finanziarie”, ltatamente alla categoria 50406Bgelievi
dai conti di tesoreria statale diversi dalla tesoreria unica e 5040700Prelievi dai depositi
bancari, e le correlate previsioni dei capitoli spesaidscun programma presenti al titolo
lll “Spese per incremento di attivita finanziariahacroaggregato 304 “Altre spese per
incremento di attivita finanziaria”, limitatamengestanziamenti collegati ai conti del Piano
dei conti finanziario 3.04.06.00.000 endamenti ai conti di Tesoreria Satale e
3.04.07.00.000/ersamenti a depositi bancari;

f) Le variazioni di bilancio necessarie ad adeguareppg importo i correlati stanziamenti di
capitoli di entrata del Titolo 9 “Entrate per cordbterzi e partite di giro” e di spesa del
Titolo 7 “ Spese per servizi per conto di terziagtipe di giro” gia presenti nel Bilancio, e/o
le variazioni necessarie ad istituire nuovi capitdl entrata e di spesa all'interno
rispettivamente del Titolo 9, tipologia 100 e 2@0dei correlati macroaggregati 01 e 02
presenti alla Missione 99, Programma 1 del titglo 7

g) in caso di variazioni di esigibilita della spesa.\viriazioni relative a stanziamenti riferiti a
operazioni di indebitamento gia autorizzate e pévfeate, contabilizzate secondo
'andamento della correlata spesa, e le variazostanziamenti correlati ai contributi a
rendicontazione, escluse quelle previste dall@idi®, comma 4, del decreto legislativo 23
giugno 2011, n. 118.

Art 19. | provvedimenti di variazione di bilancio edi PEG

1. | provvedimenti di variazione di Peg e Bilancio vdmno contenere idonei elementi
comprovanti la compatibilita delle variazioni dao#tdre con le vigenti disposizioni di finanza
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pubblica. La suddetta compatibilita risultera atts ex art.147—bis del D.Lgs 267/2000, dal
Responsabile del servizio finanziario che adottprdvvedimento di variazione attraverso |l
rilascio del parere di regolarita tecnica attestdatregolarita tecnica e la correttezza dell’agion
amministrativa e attraverso il rilascio del pardrgegolarita contabile e del visto attestante la
copertura finanziaria.

Gli stessi provvedimenti, una volta divenuti esegusono trasmessi agli Uffici interessati e
pubblicati all’Albo Pretorio on line.

Ai provvedimenti di variazione di cui innanzi dovessere allegata la comunicazione al
tesoriere utilizzando I'apposito schema allegatD.dgs. 118/2011 “Dati per variazioni bilancio
...”, di cui all'art.10, comma 4, se necessaria.

| provvedimenti di variazione del Responsabile 8elrvizio Finanziario sono comunicati
trimestralmente alla giunta attraverso l'invio gersta elettronica dell’elenco delle variazioni
adottate. | provvedimenti che non necessitano dedrp del revisore dei conti sono comungque
trasmessi allo stesso in copia con posta elet@opier opportuna visione.

| provvedimenti di variazione di competenza delf@no esecutivo compresi i prelevamenti dal
fondo di riserva sono comunicati semestralmenterasidente del Consiglio Comunale che ne
da lettura alla prima seduta di consiglio comunaile.
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TITOLO Ill. LA GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 20. Le entrate

1. Spetta al responsabile del servizio individuato it@mano esecutivo di gestione o con altro atto
di organizzazione equivalente [lattuazione del pdimento di entrata. Nell’ambito
dellautonomia organizzativa degli enti, il titotarindividuato con il Peg puo delegare
lattuazione di singole fasi, fermo restando la pmessabilita dello stesso sull'intero
procedimento.

2. | responsabili dei servizi devono operare affindaéprevisioni di entrata si traducano in
disponibilita finanziarie certe ed esigibili sulbase degli indirizzi e delle direttive degli organi
di governo dell'ente. Ciascun responsabile deverease un continuo monitoraggio sullo stato
di attuazione degli accertamenti previsti in bilaned & tenuto a curare, altresi, la fase di
riscossione che deve trovare puntuale, tempestintegrale riscontro nella gestione, attivando
nel caso di scadenza infruttuosa dei termini, te@dure di riscossione coattiva.

3. Ciascun responsabile collabora con il serviziorfiario alla corretta determinazione del fondo
crediti di dubbia esigibilita in ogni fase del @dlli bilancio (previsione, gestione, assestamento,
rendiconto).

Art. 21. L’accertamento dell’entrata

1. Il responsabile del servizio provvede all'acasrénto integrale delle entrate di cui risulta &tel
attraverso apposito provvedimento da definire “debeazione” o altra comunicazione formale
da predisporre possibilmente secondo uno schenga stabilito dal servizio finanziario da cui
risultino tutti gli elementi di cui all'art. 179 ®.Lgs 267/2000, da comunicare al Servizio
Finanziario per la registrazione contabile.

2. L'atto di accertamento non e predisposto peen@rate che sono accertate sulla base delle
riscossioni in base ai principi contabili.
3. Il responsabile del servizio entro 7 giorsiuccessivi al verificarsi dell'evento che legitim

'accertamento e la relativa imputazione, cosi calefnito per le diverse tipologie di entrata
dal principio contabile applicato concernente lantabilita finanziaria, trasmette la
determinazione completa di copia della documentezial servizio finanziario il quale, a
seqguito della verifica della regolarita e completez della giusta imputazione di bilancio,
provvede all'annotazione nelle scritture contatiilentrata. Eventuali termini diversi connessi
allo specifico procedimento di entrata, possoneressoncordati tra il responsabile del servizio
finanziario e il responsabile del servizio.

4. Tutte le somme iscritte tra le entrate di compedeahe bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertamengpetto alle previsioni ed a tale titolo
concorrono a determinare i risultati finali delkesgjone.

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, adenfunzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono accertdintie entrate. Gli accertamenti di entrate,
sulla base delle indicazioni e degli indirizzi @etleliberazioni stesse, sono formalmente assunti
con successivi provvedimenti attuativi dei funziomasponsabili.
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6. Qualora il responsabile di servizio ritenga cheiderse non possano essere accertate in tutto o
in parte nel corso dell'esercizio, ne da immediatanotivata comunicazione scritta al
responsabile del servizio finanziario.

Art. 22. La riscossione

1. Lariscossione € disposta a mezzo di ordinativioaisso.

2. Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dal pessabile del servizio finanziario. Nell’ambito
dellautonomia organizzativa degli enti, con l'appazione del Peg o atto organizzativo
similare devono essere individuate le figure allelgpuo essere effettuata la delega alla
sottoscrizione, oppure abilitate in caso di assendiampedimento del responsabile finanziario.

3. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, anche sseaza degli ordinativi di incasso, sono
comunicate all’ente entro il giorno successivoedléttuazione dell’operazione.

4. Il responsabile del servizio finanziario provveddaa pervenire ai responsabili dei servizi
dell'ente i sospesi comunicati dal tesoriere ai lalla relativa regolarizzazione mediante
emissione di reversale. A tal fine gli stessi devoattivarsi immediatamente per la
regolarizzazione del sospeso di tesoreria indicaildeapitolo di entrata e il relativo
accertamento e comunque entro un termine massin30 diorni affinché il responsabile del
servizio finanziario provveda all' emissione detversale.

5. | fondi giacenti sui conti correnti postali devoassere prelevati dal responsabile del servizio
finanziario nel piu breve tempo possibile e comungon cadenza non superiore a 15 giorni

Art. 23. Acquisizione di somme tramite casse intem

1. Per la riscossione di entrate di natura particoldreeui versamento diretto alla tesoreria
comunale risulti non funzionale per il cittadino mer le esigenze del servizio, con
provvedimento della Giunta Comunale possono essttgte apposite casse interne affidate ad
incaricati preventivamente individuati e nominabncil medesimo atto (che diventano agenti
contabili).

2. La gestione delle casse interne puo essere efi@ti@mite procedure automatizzate.

3. Per ciascuna somma riscossa gli incaricati haroibligo di:

a. rilasciare apposita quietanza mediante bollettaduplice copia o ricevute a madre e
figlia numerati progressivamente e vidimati ovvemediante l'apposizione di
marche segnatasse;

b. custodire il denaro;

c. versare le somme riscosse in tesoreria il quingee® I'ultimo giorno del mese.
Nel caso in cui tali scadenze ricadano in giorno laworativo, il versamento dovra
essere effettuato il primo giorno lavorativo utile;

d. trasmettere idonea documentazione al servizio fiagio per I|'emissione
dell'ordinativo di incasso;

e. annotare giornalmente le operazioni di incassgpoaito registro di cassa.
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4.

Per le riscossioni effettuate tramite la cassa etate si applicano le disposizioni contenute
nella sezione dedicata al servizio economato.

Art. 24. L'impegno di spesa

Spetta al responsabile individuato con il pianoce8eo di gestione o con altro atto di

organizzazione equivalente I'attuazione del praoedito di spesa. Nell’ambito dell’autonomia

organizzativa degli enti, il titolare individuatom il Peg puo delegare I'attuazione di singole
fasi, fermo restando la responsabilita dello stesdiontero procedimento.

Il responsabile individuato con il piano esecutidb gestione o0 suo delegato trasmette le
proposte di determinazioni comportanti impegni g¢iesa al responsabile del servizio
finanziario.

Il responsabile proponente esercita il controlleventivo di regolarita amministrativa attraverso
il rilascio del relativo parere, cosi come previatbart. 147 bis del D.Igs. 267/2000, e con la
sottoscrizione della stessa proposta.

L’attivazione di qualsiasi procedimento amministratdal quale possono scaturire effetti

finanziari deve essere formalizzata in appositgp@sta di determinazione del responsabile di
spesa, al fine di prenotare la copertura finareiathl momento del perfezionamento

dell'obbligazione si adotta I'atto di impegno, cdespone anche I'eventuale svincolo della
somma prenotata non piu necessaria.

Le determinazioni di impegno di spesa sono trasenalsservizio finanziario entro 5 giorni dalla

sottoscrizione e diventano esecutive dopo l'appmséz del visto di regolarita contabile

attestante la copertura finanziaria da parte dglaesabile del servizio finanziario, da rendersi
nei successivi 5 giorni. Qualora non si possibiendere [|'attestazione della copertura
finanziaria, entro lo stesso termine la determirene restituita al servizio competente, con
l'indicazione dei motivi ostativi.

Il parere di regolarita contabile e il visto di esfura finanziaria sui provvedimenti degli organi
politici e gestionali vengono espressi con le mitdalpecificate agli articoli 4 e 5 del presente
regolamento

Non puo farsi luogo all’ordinazione delle spese semuenti agli atti con cui sono assunti i
relativi impegni, se tali atti non sono divenutieestivi 0 non risultino immediatamente

esequibili ai sensi di legge.

Art. 25. La spesa di investimento

1.

3.

L’approvazione del quadro tecnico economico de#i@p avviene attraverso apposita
determinazione adottata dal responsabile del servion lindicazione della copertura
finanziaria dell'opera e gli estremi della deterazione di accertamento della relativa entrata.
Non puo essere apposto il visto di copertura fir@resulle determinazioni di approvazione dei
guadri economici di spesa se non sono corredateel#divo cronoprogramma di realizzazione
dell’'opera pubblica.

A fine anno la prenotazione di impegno registraga lpmporto dell'intero quadro economico
dell’'opera pubblica e imputato in base all’'esigibibdegli stati di avanzamento dei lavori (SAL),
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decade se non e stato formalmente indetto il prowado di evidenza pubblica per
I'aggiudicazione dei lavori. In assenza di proceddirgara formalmente indette, la prenotazione
di impegno puod essere mantenuta in bilancio edrasfta in impegno contabile solo se risulta
perfezionata anche una sola obbligazione giurichtative a spese contenute nel quadro tecnico
economico, purché non sia spesa di progettazioral fine il responsabile del procedimento di
spesa e tenuto ad adottare una determinazione rabf®rini la prenotazione in impegno
contabile per I'intero importo del quadro economico

a. in caso di procedure di gara formalmente bandite;

b. in assenza di avvio di procedura di gara ma cgeifezionamento anche di una sola

delle spese contenute nel quadro economico, pumah&ia spesa di progettazione.

Art. 26. Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patrocmiconsulenza legale, riferite ad oneri non
esattamente determinabili al momento del conferimelell'incarico, devono essere impegnate
nel loro ammontare presunto con i relativi attiaffidamento e devono essere precedute dalla
guantificazione degli oneri o tariffe a carico tefite.

2. E’ fatto obbligo ai Responsabili del Servizio dgacsire e segnalare al servizio finanziario entro
il termine di assestamento del bilancio, la nothedgpese e competenze maturate o maturabili
nell’esercizio, al fine di adeguare i relativi ingpe di spesa.

3.In sede di predisposizione del rendiconto, in ooces della verifica dei residui, se
I'obbligazione non e esigibile, si provvede allanmputazione all’esercizio in cui si prevede che
sara esigibile, anche sulla base delle indicagziesenti nel contratto di incarico al legale. Al
fine di evitare la formazione di debiti fuori bileio I'Ente richiede ogni anno al legale di
confermare o meno il preventivo di spesa sulla liEdeguale e stato assunto I'impegno e, di
conseguenza, provvede ad assumere gli eventualiauitimpegni.

Art. 27. Impegni pluriennali

1. Non possono essere assunte obbligazioni concersggdge correnti per esercizi non considerati
nel bilancio di previsione a meno delle spese dativda contratti di somministrazione, di
locazione, di leasing operativo, relative a prastazperiodiche o continuative di servizi di cui
all’art. 1677 Codice Civile, delle spese corremtirelate a finanziamenti comunitari e delle rate
di ammortamento.

2. Nei casi in cui € consentita I'assunzione di spesgenti di competenza di esercizi non
considerati nel bilancio di previsione, I'elencoi delativi provvedimenti di spesa assunti
nell'esercizio e trasmesso, per conoscenza, aiderde del Consiglio Comunale entro il 31
dicembre che ne da lettura alla prima seduta dsigha comunale utile.

3. Gli impegni di spesa relativi a esercizi non coasiti nel bilancio di previsione sono registrati
dal responsabile del servizio finanziario all'apgapione dei relativi bilanci senza necessita di
adottare la preventiva determinazione di impegngpdsa.
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Art. 28. La liquidazione

Tutti i pagamenti devono essere disposti attravieasto di liquidazione della spesa, sottoscritta
dal responsabile individuato con il piano esecutlivgestione, o suo delegato.

L’atto di liquidazione che assume la forma di urdedminazione, ai fini della classificazione
con sistemi di raccolta che individuano la cronddoglegli atti ed il servizio di
provenienza, deve essere adottato entro 10 gialhiassegnazione del numero di protocollo
alla fattura elettronica ed entro lo stesso ternragmesso al servizio finanziario.

Con l'atto di liquidazione il responsabile del pedomento di spesa che ha dato esecuzione
all'ordine verifica la regolarita della prestazidioenitura avvenuta e la rispondenza della stessa
alle condizioni contrattuali pattuite. Nel casccim il responsabile non ritenga di procedere alla
liquidazione della spesa per difformita rilevatdlandornitura, nel servizio o, comunque, per
errata fatturazione, deve provvedere:

» allimmediato inoltro delle contestazioni al credé;

» alla comunicazione/trasmissione delle stesse pbresmbile del servizio finanziario
affinché provveda ad escludere dal calcolo deliGatbre della tempestivita dei
pagamenti i periodi in cui la somma é inesigibile.

Compete al servizio che ha effettuato la spesajliszione di tutti i dati e i documenti
necessari per predisporre I'atto di liquidazionel sdccessivo mandato di pagamento.

L'atto di liquidazione, sottoscritto dal responsalidel servizio proponente, & trasmesso al
servizio finanziario, unitamente ai documenti giistivi (nota o fattura, contratti, disciplinari,
DURC, attestazioni richieste ai fini della tracdlaé ed ogni altro documento che il servizio
finanziario ritenesse necessario) per i riscontomtrolli amministrativi, contabili e fiscali.

Il responsabile del servizio finanziario, in temptle per rispettare le scadenze, effettua i
necessari controlli contabili e fiscali e, nel casccui rilevi eventuali irregolarita dell'atto di
liquidazione o la non conformita rispetto all'atiampegno, o l'insufficienza della disponibilita
rispetto all'impegno assunto, lo restituisce alvi2ey proponente con lindicazione dei
provvedimenti da promuovere per la regolarizzazione

Art. 29. L'ordinazione ed il pagamento

1.

2.

Con l'ordinazione il responsabile del servizio fizario ordina al tesoriere di pagare le somme
liquidate: I'atto che contiene I'ordinazione siaima mandato di pagamento.

I mandato di pagamento viene disposto dal Resplesael Servizio Finanziario o suo
delegato, previa adozione dell'atto di liquidazoh’elenco dei nominativi abilitati alla firma
dei mandati e trasmesso al tesoriere.

Nei casi di scadenze immediate il ResponsabileSgeVizio Finanziario pud richiedere, con
apposita nota, il pagamento della somma al Tesor@ovvedendo alla regolarizzazione
contabile con emissione degli ordinativi di pagataesui relativi capitoli entro i successivi 20
giorni.
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4.

5.

Nel caso di pagamento diretto presso la tesorgrsrvizio finanziario provvede ad emettere
apposito avviso al creditore.

Possono essere emessi mandati di pagamento oollettputati sulla stessa missione,
programma e titolo che dispongono pagamenti adpluralita di soggetti. In tal caso all’atto di
liquidazione é allegata una lista, firmata dal cesabile del servizio proponente, che individua
i vari creditori, i titoli da cui sorge I'obbligo pagare e i diversi importi da corrispondere.

Di norma, dopo il 15 dicembre non sono emessi nmadd@agamento, ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, denttdouti previdenziali ed assistenziali, delle
rate di ammortamento dei mutui, di imposte e tassi quelli relativi ai pagamenti aventi
scadenza perentoria oltre il termine suddetto.
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TITOLO IV. RICONOSCIMENTO LEGITTIMITA DEBITI FUORI BILANCIO (ART.194
TUEL)

Art. 30. Riconoscimento legittimita debiti fuori bilancio

1.

Il Consiglio Comunale provvede a riconoscere laitliegta dei debiti fuori bilancio,
ordinariamente nella stessa seduta consiliare gakée si provvede a deliberare la ricognizione
sugli equilibri di bilancio di cui all’art.193 dé&.Lgs 267/2000. Il Consiglio Comunale provvede
altresi al riconoscimento dei debiti fuori bilan@oche nel corso dell’esercizio finanziario, ogni
gualvolta ricorrano le fattispecie ed i presuppdstiui all’art.194 del D.Lgs 267/2000.

. L’adozione della proposta consiliare di riconosaitoe della legittimita del debito € di

competenza del Responsabili di Servizi ai qualianta Comunale, attraverso il PEG ovvero
con altri atti di organizzazione equivalenti, dtrisce la titolarita gestionale di specifiche
procedure di entrata e/o di spesa ovvero la titalali Uffici ai quali € riconducibile il sorgere
del debito fuori bilancio.

. Per i debiti fuori bilancio per i quali le previsiocontenute nei documenti di programmazione

gia approvati assicurano l'integrale coperturariiaria senza alterare gli equilibri di bilancio,
la relativa proposta consiliare di cui al commaigpdrra il mero riconoscimento di legittimita
del debito e I'impegno di spesa ex art.183 del B.2§7/2000.

. Per i debiti fuori bilancio per i quali le previsiocontenute nei documenti di programmazione

gia approvati non assicurano la copertura finargigvoiché I'ente viene a trovarsi in una
situazione di squilibrio la relativa proposta cdiasé di cui al comma 3 dovra essere adottata nel
rispetto delle prescrizioni contenute all’art.198 B.Lgs 267/2000.

. Con riferimento alle modalita di ripiano del debit&nte potra ricorrere a tutti gli strumenti di

flessibilita di Bilancio previsti dagli artt. 175%76 del D.Lgs 267/2000 e dai Principi contabili
applicati allegati al D.Lgs118/2011, al fine dilatzare per I'anno in corso e per i due
consecutivi le risorse rivenienti da:
a) riduzione di spese correnti e/o utilizzo di maggeortrate;
b) utilizzo dell’eventuale avanzo di amministraziomarvincolato;
c) proventi derivanti da alienazioni di beni patrimanidisponibili e da altre entrate in
conto capitale, con riguardo a debiti di parte itcdg
d) risorse provenienti dalla modifica delle tariffel@lle aliquote relative a tributi di propria
competenza entro la data di cui al comma 2 dell’@8 del TUEL,
e) contrazione di mutui passivi esclusivamente peritdeb parte capitale maturati
anteriormente alla data di entrata in vigore delge costituzionale n.3/2001;
f) utilizzo dellavanzo di amministrazione accantonaper passivita potenziali o
dell’'accantonamento del F.do rischi spese potenzidd a seguito del verificarsi degli
eventi che hanno determinato la costituzione delBatonamento.

. Le proposte di deliberazione consiliare di ricomoento di debiti fuori bilancio devono

obbligatoriamente essere corredate del preventiverp dell’Organo di Revisione dellEnte ed
essere trasmesse alla competente Procura RegideltdeCorte dei Conti ai sensi dell'art.23,
comma 5, della Legge289/2002. A tale ultimo adengpito vi provvede annualmente il
Segretario Comunale dellEnte entro 30 giorni aodexe dalla data di adozione della
deliberazione di riconoscimento della legittimi&l debito fuori bilancio.
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TITOLO V. EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 31. Controllo sugli equilibri finanziari

1. Il controllo degli equilibri finanziari e svaltsotto la direzione e il coordinamento del
Responsabile del Servizio Finanziario. Collaboralfiattivita I'organo di revisione, il segretario
comunale, i responsabili individuati con il pianeeeutivo di gestione o con altro atto di
organizzazione equivalente.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario predispdi norma trimestralmente, comunque entro
il 30 giugno, entro il 30 settembre ed entro il 8vembre una relazione illustrativa della
situazione degli equilibri finanziari dell’Ente eegli obblighi derivanti da vincoli di finanza
pubblica. Tale relazione viene trasmessa al Sindalta Giunta e al Revisore dei Conti. Il
Revisore dei Conti entro cinque giorni dalla ricee, esprime eventuali rilievi e proposte sulla
relazione.

3. Qualora il periodo di monitoraggio fosse contakt a un’operazione di variazione prevista dalla
normativa vigente o in concomitanza con la predigpone di documenti di programmazione, la
delibera di approvazione, prendendo atto del peenmeadegli equilibri finanziari, puo tenere
luogo della suddetta relazione.

4. 1l controllo sugli equilibri finanziari e volta monitorare il permanere dei seguenti equililori, i
termini di competenza, residui, cassa:

- equilibrio tra entrate e spese complessive;

- equilibrio di parte corrente;

- equilibrio di parte capitale;

- equilibrio nella gestione delle spese per i sempé&zi conto di terzi;

- equilibrio nella gestione dei movimenti di fondiofxessione e riscossione di crediti,
anticipazioni di liquidita);

- equilibrio tra entrata a destinazione vincolat@eealate spese;

- equilibri legati agli obblighi di finanza pubblichsposti dalla normativa.

Art. 32. Segnalazioni Obbligatorie

Il Responsabile del Servizio Economico Finanzi@riobbligato a segnalare, ai sensi dell'art. 153,
comma 6 del D. Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii, i fat8tgmali dai quali possono derivare situazioni tali
da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

E obbligato altresi a presentare le proprie valataove rilevi che la gestione delle entrate dealel
spese evidenzi il costituirsi di situazioni, nonmgeensabili da maggiori entrate 0 minori spese, tali
da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui ai precedenti commi riguardano sia
I'equilibrio di bilancio complessivo, sia gli equati di cui all'art. 31, comma 5 del presente
regolamento, i quali, se hon compensati da vamazgestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.
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La segnalazione ¢ effettuata entro sette giortadanoscenza dei fatti.

Il Consiglio, ai sensi dell'art. 193 del D.Lgs. 2867/2000, provvede al riequilibrio entro trenta
giorni dal ricevimento della segnalazione.

Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresgsaltino di particolare gravita agli effetti dell

copertura finanziaria delle spese, il responsalié¢ Servizio Economico Finanziario puo
contestualmente sospendere il rilascio delle aitésti di copertura di cui all’articolo 5 del
presente Regolamento.

La sospensione del rilascio dell’'attestazione giectura finanziaria opera, in ogni caso, qualora,
trascorsi trenta giorni dalle segnalazioni di cuicammi precedenti, gli organi competenti non
abbiano adottato i provvedimenti necessari al dinécostituire gli equilibri di bilancio.
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TITOLO VI. LA RENDICONTAZIONE

Art. 33. Il rendiconto della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione avviestraverso il Rendiconto. Il Rendiconto
comprende il conto del bilancio, il conto economé&do stato patrimoniale. |l Rendiconto €
approvato dal Consiglio comunale non oltre il 3@ilapdell’anno successivo a quello cui si
riferisce. In caso di mancata approvazione entsmddetto termine, 'Ente deve attivarsi per la
nomina del Commissario e per darne comunicaziorierefetto, affinché inizi la procedura di
scioglimento del Consiglio.

2. | responsabili dei servizi individuati nel PEG, geatano alla Giunta Comunale entro il 15
marzo una relazione sugli andamenti della gestosi@l grado di raggiungimento degli obiettivi
loro assegnati, indicando le motivazioni degli duah scostamenti e fornendo ogni utile
informazione che consenta alla Giunta di elabdearelazione sulla gestione.

Art. 34. L’approvazione del rendiconto della gestiae

1. Lo schema di rendiconto della gestione, approvaita dsiunta, completo di tutti gli allegati
previsti dalla normativa e dai principi contabippdicati, &€ sottoposto all’Organo di revisione
che ha a disposizione 15 giorni per il rilascio piglere di competenza.

2. Lo schema di rendiconto approvato dalla Giuntatanménte a tutti gli allegati e al parere
dell’'organo di revisione, viene messo a disposiidall’Organo consiliare entro 20 giorni dalla
sessione consiliare convocata per I'esame e I'ajgazione del medesimo.

3. Tutta la documentazione necessaria per I'appronezitel Rendiconto di Gestione viene messa
a disposizione dei consiglieri comunali mediantpatgto presso la casa comunale e relativa
comunicazione ai consiglieri.

Art. 35. Il riaccertamento dei residui

1. Prima dell'inserimento dei residui attivi e pasaml conto del bilancio, ogni responsabile di
servizio provvede all’'operazione di riaccertametdgli stessi. Le risultanze finali dell'attivita
di riaccertamento dei residui sono formalizzate @pposita determinazione di ciascun
responsabile di servizio. Alla determinazione satlegati gli elenchi contenenti gli impegni e
gli accertamenti da mantenere a residuo, da retange da eliminare.

2. Sulla base della verifica effettuata da ciascuparsabile il servizio finanziario predispone la
delibera di Giunta comunale relativa al riaccertatneordinario dei residui e la connessa
variazione di bilancio, corredata del parere dajlamo di revisione, che deve essere fornito
entro 5 giorni dall'invio di tutta la documentazen
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TITOLO VII. BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 36. Composizione e termini per I'approvazione

| risultati complessivi della gestione dell'Entechte e delle aziende ricomprese nell’'area di
consolidamento sono rilevati mediante bilancio otidato, secondo la competenza economica.

Y

Il bilancio consolidato € costituito dal conto eoomico consolidato, dallo stato patrimoniale
consolidato, a cui sono allegati:

- la relazione sulla gestione consolidata, contenknnota integrativa;

- la relazione del collegio dei revisori.

Art. 37. Individuazione del gruppo amministrazionepubblica e dell’area di consolidamento

1. Qualora si siano verificati dei cambiamenti eitp all'anno precedente, all’aggiornamento
dell’Elenco degli Enti che compongono il Gruppo Amistrazione Pubblica provvede I'unita
organizzativa alla quale compete la gestione eoiitrollo degli organismi partecipati, di
concerto con il Servizio Finanziario.

2. Qualora si siano verificati dei cambiamenti eisp allanno precedente, allaggiornamento
dell’Elenco degli Enti che compongono che compomglarea di consolidamento, individuata
secondo le previsioni dell’Allegato n. 4/4, al Blag. 118/2011, 'unita organizzativa alla quale
compete la gestione e il controllo degli organigmairtecipati, di concerto con il Servizio
Finanziario.

3. Gli elenchi di cui ai precedenti commi devono essapprovati dalla Giunta Comunale, che
stabilisce altresi le direttive per le operazionconsolidamento, e trasmessi dal Responsabile
del Servizio Finanziario del’Ente entro il 15 novere dell’anno precedente a tutti i soggetti
ivi ricompresi unitamente alle direttive per il amidamento.

Art. 38. Predisposizione degli schemi

Entro il termine previsto nella direttiva di cul’aft. 37, comma 3 i soggetti ricompresi nell’adia
consolidamento trasmettono al Responsabile deliZ&eifvinanziario la documentazione necessaria
per la predisposizione del bilancio consolidatatitoita da:

- bilancio di esercizio, per gli enti che adottanacdatabilita economico-patrimoniale;

- rendiconto consolidato, per gli Enti che adottam@dntabilita finanziaria affiancata dalla
contabilita economico-patrimoniale.

- bilancio consolidato, da parte dei componenti @rsa loro volta, capigruppo di imprese
o di amministrazioni pubbliche;

- | partitari contabili delle operazioni intercorse ti vari componenti del Gruppo, ivi
compreso I'Ente capogruppo;
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- eventuale ulteriore documentazione sulla base delétive di cui sopra.

Per la redazione del rendiconto consolidato, lguibni e gli organismi che ne fanno parte,
trasmettono il rendiconto di gestione entro il 1&rno, per consentire la redazione del rendiconto
consolidato entro il 30 aprile di ogni anno.

Qualora l'organismo partecipato incluso nell’elendo cui all’'art. 37, non abbia approvato |l
bilancio di esercizio dell’'anno precedente a quellaiferimento del bilancio consolidato, dovra
trasmettere il pre — consuntivo ai fini del condatnento dei conti.

Entro il 10 settembre, il Responsabile del Servizinanziario provvede a consolidare le poste
contabili e a redigere lo schema di bilancio codsdbd in conformita agli schemi previsti
dall’'Allegato n. 11, al DIgs. n. 118/2011.

Art. 39. Approvazione degli schemi e del bilancioansolidato

Gli schemi di bilancio consolidato predisposti 8afvizio finanziario di cui all’articolo precedente
devono essere approvati dalla Giunta Comunaleredgtrasmessi al Consiglio Comunale in tempo
utile per I'approvazione entro il termine previskalla normativa.

La proposta di deliberazione consiliare, unitamexgk schemi di bilancio consolidato approvati,
sono trasmessi all’Organo di revisione almeno I#njgiantecedenti la data di convocazione della
seduta per la discussione

Il bilancio consolidato & approvato entro il 30 teetbre, tenuto motivatamente conto della
Relazione dell’Organo di economico-finanziario.
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TITOLO VIII. AGENTI CONTABILI E FUNZIONI DI ECONOMATO

Art. 40. Agenti contabili

1. Nellattivita di gestione, gli agenti contabili pisti come tali sono:

a. lltesoriere, per la globalita della gestione;

b. L'economo, per le anticipazioni ricevute per le spedi ufficio di non rilevante
ammontare;

Il consegnatario dei beni mobili;

Il consegnatario di azioni societarie partecipaiehte;

Il contabile delle riscossioni con carico;

Eventuali altri agenti che abbiano avuto maneggidaharo o che si siano, di fatto,

ingeriti nelle gestioni dei contabili.

2. Le gestioni contabili, siano esse rette da agemtiabili di diritto o di fatto, devono essere
organizzate in modo tale che i risultati dell’atévgestoria siano in ogni momento ricollegabili
con le scritture elementari dell’ente, tenute défiicio ragioneria.

3. In caso di affidamento della riscossione di ento®iente, il maneggio di valori comporta un
obbligo di giustificazione dei valori non incassatina volta dimostrato il carico, ossia
l'importo affidato in riscossione, spetta al conlkallimostrare che il mancato incasso sia dipeso
da causa a lui non imputabile; la prova dell'ingsiga dell’entrata € a carico dell'agente
stesso.

4. L’'agente contabile & responsabile degli ammanchbetii, denaro, valori a meno che non
dimostri che gli stessi sono dipesi da causa adniimputabile.

5. Gli agenti contabili sono tenuti alla resa del coalta Corte dei Conti, per il tramite dell’Ente.

6. Gli agenti contabili designati con provvedimentaniale dellAmministrazione versano le
somme riscosse presso la tesoreria dell’ente adenza quindicinale.

~ 020

Art. 41. La nomina degli Agenti contabili

1. Gli agenti contabili sono nominati con appositoymedimento della Giunta Comunale.

2. Sono, altresi, individuati, con i medesimi criterimodalita di cui al comma precedente, i
sostituti cui e affidata la gestione della cassanemale e dei procedimenti connessi per il
caso di temporanea assenza o impedimento dellicatar

3. All'incaricato della gestione della cassa econonfdieseguito, brevemente, “economo”) e
al sostituto spetta, oltre al trattamento econompeoprio della relativa categoria di
inquadramento, la specifica indennita (c.d. “indéammaneggio valori”) prevista dalla
contrattazione collettiva nazionale di lavoro apahbile, nella misura determinata in sede di
contrattazione integrativa decentrata e per il terdpeffettivo svolgimento delle relative
funzioni.

4. Lincarico di consegnatario & conferito, ove norvedsamente previsto da specifiche
disposizioni legislative, dal responsabile di ogeivizio. Con il provvedimento di nomina del
consegnatario vengono designati uno o piu impiegedricati della sua sostituzione in caso di
assenza o di impedimento temporaneo.
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5. | provvedimenti di nomina dei consegnatari sontficati ai soggetti interessati e trasmessi al
responsabile del servizio finanziario ed all’ecommocomunale.

Art. 42. Funzioni di economato

1. L’'Economato € organizzato come servizio autonamon proprio responsabile.
2. L'Economo puo disporre pagamenti, previo dpExiprovvedimento dimpegno da parte dei
responsabili dei servizi, a valere sui fondi asa#igmon il PEG (o altro documento), per
fronteggiare spese d'ufficio per le quali € necassél pagamento diretto per cassa, anche
concedendo specifiche anticipazioni e per le qu@irrano le seguenti condizioni:

1 necessita di rapida e semplificata acquisizion@mhiture non continuative di beni e servizi non
programmabili e/o non disponibili a magazzino, pssicurare il corretto funzionamento degli
uffici, anche in relazione alle specifiche competedi ciascuno;

1 non rilevante ammontare della spesa, di voltaoltawquantificabile con riferimento, per i beni, al
concetto di bene di consumo immediato 0 comunquxedé non soggetto ad ammortamento e, per
i servizi, a prestazioni di pronto intervento edailimell’arco della giornata lavorativa.

3. L'Economo puo inoltre disporre pagamenti a walsui fondi impegnati di cui al comma
precedente, ove si tratti di spese urgenti, ocoaiice comunque non rientranti nell’attivita
principale degli Uffici richiedenti, nei seguen#isi:

a) per l'acquisto di quotidiani, pubblicazioni arattere tecnico-scientifico e per la

sottoscrizione di abbonamenti;

b) per I'assolvimento di imposte, tasse, dirittireli e canoni diversi;

c) per fronteggiare spese per le quali € necessarrispondere specifiche anticipazioni di
cassa;

d) per spese postali, di registro, contrattuali eatifica;

e) per carte e valori bollati;

f) per inserzioni di carattere obbligatorio e pan8i di concorso sulla stampa periodica,

g) per rimborso spese di locomozione e trasportb@im ambito non locale;

h) rimborso spese di missioni e trasferte;

I) tasse e oneri di immatricolazione, circolazienevisione per gli automezzi civici, quando
sia richiesto il pagamento immediato;

) erogazione di sussidi e contributi assistenzimienti o non soggetti ad alcuna forma
istruttoria;

m) spese per volture e visure nei pubblici regisaitastali ed immobiliari, quando sia
richiesto il pagamento immediato;

n) sanzioni amministrative, il cui assolvimento teximini non consente il ricorso al civico

Tesoriere;

0) rimborsi di depositi cauzionali, di eccedenzentcattuali, di somme rinvenute o non

dovute per infrazioni al codice della strada;

p) rimborsi valori bollati giudiziari per spese &g

q) acconti al personale;
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r) spese contrattuali di varia natura;

S) spese per procedure esecutive e notifiche;

t) spese urgenti per servizi effettuati per conétlodStato, della Regione e di altri enti

pubblici in dipendenza di obblighi di legge;

u) spese minute ed urgenti di carattere diverscessarie per il funzionamento dei servizi
comunali (cerimonie, spese di rappresentanza, amerfunebri, ecc.);

V) ogni altra spesa minuta ed urgente necessdaafeonte con immediatezza alle esigenze
di funzionamento degli uffici.

4. Eventuali deroghe per i pagamenti non previsti geecedenti commi potranno essere
autorizzate dalla Giunta Comunale.

Art. 43. Fondi di economato

1. Per provvedere ai pagamenti di cui agli artiqmiecedenti, € assegnato allEconomo con
determina del Responsabile del Servizio Finanziaiealere sullo specifico stanziamento a partite
di giro del bilancio comunale, un fondo di antezjpone di € 2.583,00.

2. Il fondo di anticipazione e reintegrabile dumtiesercizio previa presentazione del rendiconto
documentato delle spese effettuate.

3. Il fondo si chiude per l'intero importo al 31cdimbre dell’anno cui si riferisce.

4. L’'economo non puo fare delle somme ricevuteniticgpazione un uso diverso da quello per cui
sono state assegnate.

Art. 44. Pagamenti

1. L'Economo provvede al pagamento delle spese safla bei documenti giustificativi (note,
distinte, ricevute, scontrini fiscali parlanti iendi).
2. | responsabili dei servizi sono responsabili detetbo utilizzo dei fondi economali.

Art. 45. Agenti contabili interni

1. Le riscossioni degli agenti interni possono essdfettuate previo emissione di ricevuta, sia
emessa da sistemi informatici, sia utilizzando agpbollettari forniti dal Servizio Finanziario.
Il Servizio finanziario provvede alla tenuta di apfte registrazioni di carico e scarico dei
bollettari.

2. L'utilizzo di ricevute emesse da sistemi informatdeve essere autorizzata dal servizio
Finanziario previo verifica che diano le necessganzie di controllabilita.

3. Gliincaricati interni della riscossione registrdecssomme introitate nel libro di cassa di norma
gestito con modalita informatica, nel quale veng@ammotate giornalmente le operazioni di
carico e scarico con analitica evidenza delle apenaeffettuate.
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4. Per ogni incasso lincaricato emette - in duplicepia - apposita quietanza numerata
progressivamente e datata, una viene consegnaigersté esterno/interno e l'altra viene
conservata in atti.

Art. 46. Conti amministrativi dell'economo e degliagenti contabili interni

1. Entro 30 giorni dalla chiusura di ogni trimesttEconomo presenta al responsabile del servizio
finanziario per la relativa approvazione, i cathticumentati delle spese eseguite con i fondi di
anticipazione che provvede allimputazione e aflgolarizzazione delle spese rendicontate sui
pertinenti capitoli del piano esecutivo di gestione

2. Alla fine dell'esercizio finanziario, I'importeon utilizzato dei fondi di anticipazione é versato
alla Tesoreria Comunale, ritirandone quietanzalldgare all'ultimo rendiconto dell'esercizio.

3. Gli altri agenti contabili interni, entro 15 g dalla chiusura dell’esercizio, rendono il conto
amministrativo della loro gestione al Responsatiéé Servizio del Servizio Finanziario, per i
controlli spettanti al medesimo.

4.1 conti amministrativi comprendono la situazidneiale del periodo, il carico, lo scarico e la
situazione finale.

5.1 conti giudiziali del’Economo e degli agentirdabili interni sono depositati, a cura del Sewizi
Finanziario, presso la sezione giurisdizionale aelforte dei Conti entro 60 giorni
dall'esecutivita della deliberazione che approvandiconto di gestione.
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TITOLO IX. ORGANO DI REVISIONE

Art. 47. Elezione

1. Con la deliberazione di elezione di cui all’art42@el D.Lgs. n. 267/2000, il Consiglio fissa il
compenso ed i rimborsi spese spettanti a ciasausore, entro i limiti di legge.

Art. 48. Funzioni dell’organo di revisione

1. Per I'espletamento dei compiti I'organo di reviseosi avvale del personale e delle strutture del
servizio finanziario.

Art. 49. Funzione di collaborazione e di controllee vigilanza

1. Nell'ambito dei principi fissati dallo Statuto, [l@ano di revisione collabora con il Consiglio ed
esprime preventiva valutazione sugli atti di gestiappositamente previsti dalla legge.

2. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Orgaiio revisione si esplica attraverso la verifica
della legittimita, della legalita e della regolaritlegli atti di gestione, della documentazione
amministrativa e delle scritture contabili.

Art. 50. Pareri dell’Organo di revisione

1. L'Organo di revisione esprime, quando richiestoladahormativa vigente, il parere di
competenza sulle delibere di Giunta e di Consigtinché sulle determinazioni dirigenziali.

2. Laddove non diversamente disciplinato, 'OrganoRéivisione é tenuto a rendere il proprio
parere entro cinque giorni.

Art. 51. Cessazione dalla carica

1. Fatto salvo quanto dispone la legge, il revisoresaealall'incarico se per un periodo di tempo
continuativo superiore a 3 mesi viene a trovargrl, qualsiasi causa, nell'impossibilita di
svolgere I'incarico.

Art. 52. Limiti agli incarichi — Deroga

1. Al fine di assicurarsi particolari professionalitdh, Consiglio comunale puo confermare la
nomina del revisore estratto dall'elenco regiomalderoga al limite degli incarichi posti dall'art.
238 comma 1 del d.lgs. 267/2000. La deliberaziomesitiare di nomina dovra motivare la
deroga.
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TITOLO X. SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 53. Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria € affidato mediante prasedaperta, previa pubblicazione di bando di
gara, secondo la legislazione vigente in mater@odtratti delle pubbliche amministrazioni.

2. |1l servizio di tesoreria puo essere gestito con alited e criteri informatici e con l'uso di
ordinativi di pagamento e di riscossione informaiit luogo di quelli cartacei, le cui evidenze
informatiche valgono a fini di documentazione, ¢@mpresa la resa del conto del tesoriere di
cui all'articolo 226 del TUEL.

Art. 54. Attivita connesse alla riscossione dellengrate

1. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia gui&d, numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario.

2. |l tesoriere concorda preventivamente con il respbile del servizio finanziario i modelli
necessari per il rilascio delle quietanze di riscmse favorendo l'utilizzo delle tecnologie
informatiche.

3. Le entrate riscosse dal tesoriere devono esselsregg sul registro di cassa nel giorno stesso
della riscossione.

4. Le operazioni di riscossione eseguite dovrannoressemunicate al servizio finanziario
guotidianamente con appositi elenchi.

5. La prova documentale delle riscossioni eseguitesétaita dalla copia delle quietanze rilasciate
e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sul ist@ di cassa e deve essere messa a
disposizione su richiesta del responsabile delizerfinanziario.

Art. 55. Attivita connesse al pagamento delle spese

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia questaan sensi dell'art. 218 del TUEL. Gli estremi
della quietanza sono annotati direttamente sul atand riportate su documentazione
informatica da consegnare all'Ente in allegataappo rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di cassalogico, nel giorno stesso del pagamento.

3. ll tesoriere trasmette all'Ente, anche con metaglelmformatiche:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;
b) giornalmente, le somme pagate a fronte di canteabili, indicate singolarmente;
c) settimanalmente, i mandati non ancora esegoiiilmente o parzialmente;

4. | pagamenti possono aver luogo solo se risultagietiati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del TUEL.

5. |l tesoriere provvede all'estinzione dei mandatpdgamento emessi in conto residui passivi
solo ove gli stessi trovino riscontro nell'appostenco dei residui, sottoscritto dal Responsabile
del Servizio Finanziario e consegnato al tesoriere.
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6.

Le richieste di pagamento da parte di terzi possmsere accettate dal Tesoriere solo a seguito
del ricevimento del mandato di pagamento.

Art. 56. | depositi per spese contrattuali, d’astae cauzionali

1.

| prelievi e le restituzioni delle polizze per spentrattuali, d’asta, cauzionali e delle polizze
fidejussorie saranno disposti dal ResponsabileSdeVizio Finanziario, previo atto di svincolo
disposto dai competenti responsabili dei serviprelievi e le restituzioni dei depositi in denaro
sono effettuati con regolari mandati di pagamento.

La restituzione delle somme alle ditte partecipantjare e non aggiudicatarie, sara disposta
immediatamente, in esecuzione del verbale di agtaachne.

Art. 57. Verifiche di cassa

Il responsabile del servizio finanziario puo eseguin qualsiasi momento, verifiche di cassa
sulla gestione del tesoriere.

Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordmahe straordinaria, deve essere redatto
apposito verbale sottoscritto da tutti gli interure conservato agli atti dell’ente.

Alla verifica straordinaria di cassa a seguito dalitamento della persona del Sindaco

intervengono il Sindaco uscente e il Sindaco etgrahSegretario, il Responsabile del Servizio

Finanziario e I'Organo di Revisione.

La verifica, da effettuarsi entro un mese dallielee del nuovo Sindaco, deve fare riferimento

ai dati di cassa risultanti alla data delle elezcamunali.
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TITOLO XI. SISTEMA CONTABILE ED ECONOMICO PATRIMONALE

Art. 58. Contabilita fiscale

Per le attivita esercitate dall’ente in regime @nesa (attivita commerciali) le scritture finanzee
patrimoniali devono essere opportunamente integratespecifiche registrazioni delle operazioni
rilevanti a fini IVA (registri delle fatture emessdelle fatture ricevute, dei corrispettivi, elenco
clienti e fornitori), in osservanza alle particoldrsposizioni in materia vigenti nel tempo ed alle
quali si fa espresso rinvio per i relativi adempmnenel rispetto degli obblighi fiscali a carico
dell’ente.

Art. 59. Contabilita patrimoniale

1. La contabilitd patrimoniale ha lo scopo di rilevgleelementi attivi e passivi del patrimonio,
onde consentire la dimostrazione della consistehela patrimonio all'inizio dell'esercizio
finanziario, delle variazioni intervenute nel comsgl'anno per effetto della gestione del bilancio
o per altra causa, nonché la consistenza del gatraralla chiusura dell'esercizio.

2. Strumenti principali della contabilita patrimoniaeno:

a) le scritture economico-patrimoniali adottate in @@mitanza con la contabilita finanziaria
secondo il piano dei conti integrato, nel rispeti principi applicati della contabilita
economico-patrimoniale;

b) il riepilogo generale degli inventari;

c) registro dei crediti inesigibili o di dubbia esidgita;

d) contabilita di magazzino.

3. Non sono previsti conti di inizio e di fine mandato

Art. 60. Contabilita economica

1. La contabilita economica ha lo scopo di rilevao®iponenti positivi (ricavi) e negativi (costi)
della gestione secondo il criterio della competeezanomica, al fine di determinarne il
risultato economico.

2. La contabilita economica viene gestita attravergiaino dei conti integrato che, partendo dalla
contabilita finanziaria, consente di rilevare inmeaa concomitante i fatti di gestione sotto gli
aspetti economici e patrimoniali. | componenti emoiti non rilevabili dalla contabilita
finanziaria e patrimoniale sono registrati nel eigp dei principi applicati della contabilita
economico-patrimoniale.

3. E demandata al responsabile del servizio finarwitiéventuale individuazione di forme e
modalita di contabilita analitica e/o controllog#istione.
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Art. 61. Rilevazione, classificazione e valutaziongei beni

1. La rilevazione di ciascun bene, ai fini inverdhy si effettua sulla scorta dei seguenti dati:

a) per i beni immobili: ubicazione, titolo di acquistoertinenze, servitu prediali costituite su beni
di terzi a favore del bene o delle pertinenzettdmeali a favore di terzi gravanti sul bene oleul
pertinenze, valore, quota d’ammortamento, sengzaientro di costo cui € destinato I'immobile.

b) per i beni mobili: descrizione, quantita o numeralore, servizio e centro di costo cui sono
assegnati.

2. | beni mobili o immobili che formano oggetto abntratti di leasing possono essere acquisiti a
patrimonio solo dopo I'avvenuto riscatto e perrézzo pagato

3. Attraverso I'integrazione della contabilita eoamico patrimoniale con la contabilita finanziaria,
vengono determinati i valori che, alla fine di ogsercizio finanziario, permettono di redigere il
conto economico e lo stato patrimoniale dell’Ente.

4. L'inventario dei beni e lo strumento che, aggioonabn gli esiti delle scritture economico
patrimoniali, consente la conoscenza del valorebdai e costituisce strumento di controllo e di
gestione del patrimonio comunale.

Art. 62. Formazione dell'inventario

1. Ai fini della formazione dell'inventario, i bertomunali sono classificati, in relazione ai
differenziati regimi giuridici di diritto pubblicoui essi sono assoggettati, nelle seguenti catgori
a) Beni immobili demaniali;
b) Beni immobili patrimoniali indisponibili (terreni \abbricati);
¢) Beni immobili patrimoniali disponibili (terreni ebbricati);
d) Beni mobili, suddivisi nelle seguenti sottocategorMacchinari, attrezzature e impianti;
Attrezzature e sistemi informatici; Automezzi e oraezzi; Mobili e macchine d’ufficio;
e) Universalita di beni indisponibili;
f) Universalita di beni disponibili.
2.La classificazione dei beni deve tener conto che:
a) Appartengono al demanio comunale i beni, i didiémaniali su beni altrui e tutto cio che
risultando assoggettato al regime pubblicisticm&idestinato all'uso pubblico per natura;
b) Appartengono al patrimonio indisponibile, i benistieati a sede di pubblici uffici o a
pubblici servizi e i beni mobili di uso;
c) Appartengono al patrimonio disponibile, i beni seitgigalle norme del diritto comune e tutti
quei beni non direttamente destinati all'uso pudshlsiano essi immobili o mobili.
3.L'inventariazione dei beni é effettuata al monoethtlla loro acquisizione, a cura del responsabile
del servizio di competenza, con attribuzione déneasecondo i criteri di cui al D. Lgs. 267/2000
e sulla base del provvedimento di liquidazionealedlativa fattura emessa dal fornitore. Nel caso
di liquidazione di spesa relativa a stati di avaneato dei lavori e fino alla liquidazione dello
stato finale dei lavori, gli importi liquidati songegistrati in inventario alla voce “Opere in
costruzione” e ribaltati nel conto del patrimonitaaroce “A.11.13 - Immobilizzazioni in corso”
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dell’attivo, non soggetta ad ammortamento. La mieteeprocedura si applica per I'acquisizione
di beni strumentali o beni mobili di uso durevole.

4.La valutazione dei beni comunali, funzionale atlenoscenza del patrimonio complessivo
dell’ente, deve consentire la rilevazione del valdei singoli elementi patrimoniali all’atto della
loro acquisizione, nonché il costante aggiornameni& tempo dei valori medesimi.
All'aggiornamento degli inventari si provvede anim@nte in sede di rendiconto della gestione
per consentire la redazione del conto del patrimoni

5.Per la valutazione dei beni si applica quantovipte dall’articolo 230 comma 4 del D.Lgs.
267/2000.

6.E’ vietato assumere impegni sul titolo | “speseenti” per I'acquisto di beni durevoli.

Art. 63. Tenuta e aggiornamento degli inventari

1. Per ciascun elemento del patrimonio permaneariaa/tenuti uno o piu inventari.

2. | responsabili dei servizi o altri Funziondtiumpo delegati che hanno la gestione di beniudi ¢

al comma precedente, devono curare la tenuta megintari della cui esattezza e completezza sono
responsabili, nonché conservare gli atti costitutiprobatori dei diritti reali e degli altri attelativi

ai beni oggetto degli inventari.

3. Il responsabile del servizio, cui compete ldiges dei dati inventariali, € tenuto a comunicalre
Servizio finanziario copia del riepilogo degli imtari nonché tutte le variazioni riguardanti i beni
sia nella consistenza che nei valori che intervangdurante l'esercizio per cause diverse dal
Bilancio (acquisizioni, trasferimenti, cancellaziecc.).

4. La tenuta degli inventari comporta la descrigi@in tutti i beni in apposite schede, suddivise per

categorie, contenenti per ciascuna unita elemeiganelicazioni necessarie alla sua identificazione
ed in particolare gli elementi indicati di seguito.

5. L’inventario dei beni immobili deve contenere Igsenti indicazioni:

a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdieakastali;

b) titolo di provenienza, destinazione ed eventualculi;

c) condizione giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui all’articoprecedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)

f) centro di responsabilita (servizio al cui funziomamo il bene e destinato);

g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

6. L'inventario dei beni mobili deve contenere le segfilindicazioni:

a) denominazione e descrizione, secondo la naturagelee;

b) qualita, quantita secondo le varie specie e dadagliisizione;

c) condizione giuridica;

d) valore determinato secondo i criteri di cui allieoto precedente del presente regolamento;
€) quote di ammortamento;
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f) centro di responsabilita (servizio al cui funziormamo il bene e destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

7. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti al vate o alla consistenza dei beni devono essere
registrati nell’inventario, a cura dei responsaldii servizi ai quali i beni sono stati dati in
consegna o gestione. Le variazioni inventarialiosoomunicate dai responsabili dei servizi,
entro il 15 Marzo di ciascun anno, al responsatelesevizio finanziario.

Art. 64. Beni non inventariabili

1. Non sono inventariabili, in ragione della natdrdeni di facile consumo o del modico valore, i
seguenti beni:

a) materiale di cancelleria, materiale per il funziomato dei servizi generali e beni la cui utilita si
esaurisce al momento dell’utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;

c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attivéaservizi

e) materiale installato in modo fisso nelle struttaddizie;

f) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso corregk uffici;

g) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiae€ 300,00 iva compresa, esclusi quelli
compresi nelle “Universalita di beni”. Tale limitk valore potra essere adeguato periodicamente
con apposita deliberazione della Giunta, con effé#l’anno successivo.

Art. 65. Universalita di beni

1. | beni mobili, facenti parte di un gruppo, dell&sda specie e natura, di modesto valore
economico ed aventi destinazione unitaria si camaib universalita.

2. Rientrano nella categoria delle universalita diibanbili gli elementi degli arredi d'ufficio,
di scuola, ecc., che costituiscono un compless@aimie funzionale.

3. Le universalita di beni mobili vengono registrate ain unico numero di inventario e rilevate
globalmente per servizio o centro di costo. Ai sihglementi che la compongono sara
attribuito un numero d’ordine identificativo sottaste con il relativo valore, al fine di
consentire discarichi parziali in caso di danneg@giato o deterioramento.

4. Per tali beni sono rilevati i seguenti dati cosheodebitamente comunicati dagli uffici:

a) denominazione e l'ubicazione
b) quantita

C) costo dei beni

d) la data di acquisizione

e) la condizione giuridica

f) coefficiente di ammortamento.
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Art. 66. Materiali di consumo e di scorta

Per la conservazione e la distribuzione dei mdietidacile consumo e di scorta possono essere
istituiti uno o piu magazzini posti sotto la direzé del’economo, che provvede alla tenuta di
una contabilita di carico e scarico.

Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi gbldighi quale agente contabile a materia, i
responsabili dei magazzini trasmettono al servimanziario il riepilogo aggiornato delle
consistenze finali di magazzino al 31 dicembre.

| beni di consumo giacenti presso i singoli uficcostituenti le scorte operative necessarie ad
assicurare il regolare funzionamento degli uffi@nndevono essere ricompresi nel conto
giudiziale.

Art. 67. Automezzi

1. | consegnatari degli automezzi ne controllaned’ accertando quanto segue:

a)
b)

d)

che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzatbBRkssponsabile del Servizio;

che il rifornimento dei carburanti e lubrificantaseffettuato mediante rilascio di appositi buoni
in relazione al movimento risultante dal libretto darcia o0 mediante carte magnetiche di
prelievo carburanti;

la tenuta della scheda intestata all'automezza guidle si annotano le spese per il consumo dei
carburanti e dei lubrificanti, per la manutenziareinaria e ogni altra notizia riguardante la
gestione dell'automezzo;

la presenza della carta di circolazione dell'auttroe che dovra riportare l'effettuazione e il
superamento delle revisioni periodiche obbligatorie

Art. 68. Consegnatari e affidatari dei beni

1.

| beni, una volta inventariati, sono dati in cons®gad agenti consegnatari i quali sono
personalmente responsabili dei beni loro affidabinché di qualsiasi danno che possa derivare
all’'Ente da loro azioni od omissioni.

Si considerano consegnatari dei beni i soggetrinati di gestire un deposito 0 magazzino
alimentato direttamente dall'acquisizione in stdckeni mobili destinati a ricostituire le scorte
operative dell'amministrazione di appartenenza.

| consegnatari dei beni firmano il conto del comsdgrio, predisposto sulla base del modello n.
24 “Conto della gestione del consegnatario dei’egoprovato con D.P.R. n. 194/1996.

| consegnatari devono curare la conservazione adiilime delle attrezzature loro assegnate
rispondendo verso I'Ente nel caso di danno patriaterarrecato per distruzione, perdita, furto,
cessione o altre cause dovute a provata negligemzeuria nella gestione e conservazione dei
beni.
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5. Sussiste I'obbligo di custodia anche per i beni mowopriamente inventariabili (siano essi
durevoli o consumabili), ove siano comunque presidrico da un consegnatario per debito di
custodia.

6. Si considerano assegnatari i soggetti che detenigbeni presi in consegna per il loro utilizzo
sottoposti all’'obbligo di vigilanza, relativo alé®rveglianza sul corretto impiego dei beni dati in
uso agli utilizzatori e sulla gestione delle scaperative di beni assegnati all'ufficio e destinat
all'uso.

7. | beni immobili a disposizione dell'ente sono daticonsegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talepoesabile, nel rispetto dei principi
organizzativi e contrattuali e ferma restando lappa responsabilita di vigilanza, puo affidare
la conservazione dei beni immobili al personalegsato alla struttura alle sue dipendenze.

8. Il responsabile della struttura organizzativa ifeeo delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.

9. Per i beni ceduti in uso ad altre amministraziemti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile €& il legale rappnémete o il responsabile dei servizi
amministrativi di tali soggetti.

Art. 69. Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

Il passaggio dei beni, dei diritti reali, delle\g&ax, delle pertinenze, ecc. dal demanio al patrimo
dell'ente, deve essere dichiarato attraverso izdicee nel piano di valorizzazione allegato al
Bilancio di Previsione, ovvero con apposita delzesne della Giunta comunale, da pubblicare in
modo che sia assicurata la massima pubblicitacivedimento stesso, ai sensi dell’ articolo 829,
comma secondo, del codice civile.

Art. 70. Mutamento di destinazione dei beni patrimaiali indisponibili

Le stesse forme e modalita di cui al precedenieotwtsi applicano nel caso di cessazione della
destinazione a sede di pubblici uffici o a serypabblici dei beni patrimoniali indisponibili, com-
presi i connessi diritti reali, servitu, pertineneec.

Art. 71. Lasciti e donazioni

Fatte salve le autorizzazioni di legge, allaccatine o al rifiuto di lasciti e donazioni di beni

provvede la Giunta Comunale o il Consiglio Comursdeondo le rispettive competenze; con la
relativa deliberazione vengono fissate le destorazdi essi e degli eventuali frutti dagli stessi
derivanti.
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TITOLO XII. INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO

Art. 72. Ricorso all'indebitamento

1. llricorso all'indebitamento € ammesso solo pearfiriare spese di investimento con le modalita
e i limiti di legge.

2. Nel rispetto di quanto stabilito dal Principio cabile di cui all'Allegato 4/2 al D.Lgs. n.
118/2011, il ricorso all'indebitamento avviene qimmon sia possibile I'utilizzo di entrate
correnti, entrate derivanti da alienazioni di bpatrimoniali, contributi agli investimenti e da
trasferimenti di capitale o di quote di avanzomnainistrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutui @ geestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

4. Nell'ambito delle forme di indebitamento € possbilcorrere alla soluzione del "Prestito
flessibile", quali le aperture di credito.

Art. 73. Il rilascio di fideiussioni da parte dell’'ente

1. Con la deliberazione che autorizza il rilascio adltleiussione, si potra limitare la garanzia
dell’'ente al solo debito principale e/o valersi Beheficio della previa escussione del debitore
principale.

2. Sulla proposta di deliberazione consiliare deveeressacquisito il parere dell’Organo di
revisione contabile dell’ente, ai sensi dell'a@92el D.LGS. 267/00, comma 3, lett. b), punto
4,

3. llrilascio della garanzia fidejussoria € limitatiosoli Enti previsti dall’art. 207 del TUEL.
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TITOLO XIII. IL SISTEMA INTEGRATO DEI CONTROLLI INTERNI

Art. 74. Oggetto

1. Il Comune di Tresana, nelllambito della pro@igonomia normativa e organizzativa definisce le
modalita e gli strumenti del sistema integrato ahiteollo interno di cui agli artt.147 e seguenti de
T.U.E.L. cui si fa espresso rinvio.

Art. 75. Controllo di gestione

1. Il controllo di gestione é diretto a favoriredarretta ed economica gestione delle risorse idi cu
'Ente dispone, a garantire la realizzazione deflettivi programmati e a verificare I'efficacia ed
efficienza della gestione ed e svolto dal Settatenémico Finanziario con il coinvolgimento di
tutte le strutture dell’Ente. E’ fatta salva ladéie per motivate esigenze, di avvalersi di consge
estere, esperti in tecniche di valutazione e neitrodo di gestione, da nominare con atto
dell’organo esecutivo.

2. 1l controllo di gestione, con riguardo all’ingemttivita amministrativa e gestionale dell’ente &
svolto con periodicita annuale e con riferimentadati emergenti dalle operazioni di chiusura
dell'esercizio finanziario.

3. Per esigenze conoscitive di specifici servigerdi particolare rilevanza economica, la Giunta
puo stabilire all'inizio di ciascun esercizio cdrPEG o altro documento che il controllo si svolga
con periodicita trimestrale individuando i singebrvizi per i quali verificare i mezzi finanziari
acquisito i costi dei singoli fattori produttivi,risultati qualitativi e quantitativi ottenuti, noné i
ricavi se trattasi di servizi a carattere produattiv

4. Ai fini dellorganizzazione del controllo di geme si fa espresso rinvio al Regolamento sui
Controlli Interni di cui all'art. 147 e seguentild2.Lgs. n. 267/2000, cosi come modificato dal D.L.
n. 174/2012, convertito nella legge 213/2012.

NORME FINALI

Per tutto quanto non espressamente trattato neigblaprecedenti, si fa riferimento alla normativ
vigente e agli altri regolamenti comunali.
L’entrata in vigore del presente regolamento deiteena I'abrogazione di tutte le norme
regolamentari in contrasto con lo stesso.
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